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Hop Pai hdi ddng C6 dong thwong nién 2024

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung

1. Quy ché nay dugc ap dung cho vige tb chirc hop Dai hji dong Co dong thudng nién
2024 (“Hop”, “Hop PHDCD”, goi tit 1a “DHCD”) cua Téng cong ty C5 phan Dich vu K§
thuét Dau khi Viét Nam bang hinh thirc tryc tuyén.

2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu ciia C dong va cic bén tham gia
Hop; diéu kién, thé thic tién hanh Hop PHDCP.

3. C dong, dai dién cé dong va cac bén tham gia c6 trach nhi€ém thyc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Dia diém 8 chire Hop: bao gdm dia diém didu hanh Hop va c4c dia diém khac.
Trong d6, dia diém diéu hanh PHCP 14 noi Ban Cha toa tham dy va chu tri Hop PHDPCD,

céc dia diém khéc 12 noi Co dbng déng nhdp vao H¢ thong truc tuyén bang tai khoan truy
cép di dugc PTSC cung cép dé tham dy PHCD tryc tuyén.

2. Bé phiéu dién tir: 12 viéc ch d6ng hodc dai dién uy quyén cua Cb doéng thyc hién
biéu quyét tai PHCP theo hinh thirc bd phiéu trén Hé théng tryc tuyén.

3. Hop tryc tuyén: 12 hop Pai hdi déng Cd dong thu'img mén 2024 duge tb chirc
théng qua dp dung céc glél phap cdng nghé thong tin hi¢n dai dé truyen tai 4m thanh va/hodc
hinh anh, cho phép céc Co dong & céc dia diém khéc nhau c6 thé tham duy, theo ddi, thao
ludn va bidu quyét cic vin d& cia PHCP.

4, H@ théng trwc tuyen la tng dung/hé thong phin mem/websxte ma Tdng cong ty
stt dung dé phuc vu viée té chirc PHCD tryc tuyén va/hodc bo phiéu dién tir.

5. Dang ky tham dy: la viéc Cé d0ng sir dung Thong tin déng nhap dé truy cdp vao
hé thong va dang ky tham dyu Hop truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay va huéng din
cua Tdng cong ty.

6. Théng tin ding nhip: Bao gém Tén dang nhap (Usemame/ID) va mat khéu
(Password) trong Thu moi hop hodc ma OTP dugc guri vao s6 dién thoa1 cia Cd dong hodc
s0 dién thoai cua nguorl dugc Uy quyén. Mat khiu va ma OTP dugc Tdng cong ty cung cap
duy nhét cho timg C6 dong hoic ngudi duge c dong uy quyén tai Thu moi hop hodc s6
dién thoai ciia C6 dong, ngudi dwgc Co dong iy quyén.

7. Thoi gian m& Hé théng Hop: 12 thoi diém bét dau dé Co dong c6 thé truy cap,
doc tai li¢u, dang ky tham dy DPHCD truc tuyén. Thoi gian biéu quyét cic ndi dung PHCD
thyc hién theo quy dinh ctiia Ban td chirc PHCP.
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8. Thoi gian d6ng cira H§ théng Hop: 12 thoi diém H¢ théng truc tuyén déng truy
cép, bi€u quyét, ... theo thong béo cia Chi toa.

9. Che tir viét tiit c6 y nghia nhw sau: PHDCD: Dai hi déng Cb dong; HPQT:
Hoi dbng quan tri; BKS: Ban Kiém soat; KSV: Kiém soat vién.

CHUONG II
PIEU KIEN THAM DU HOQP
Pidu3. Diéu kién tham duw PHCD

Céc Cb dong ca nhan hoic ngum dai dién theo uy quyén ciia Cé dong 1a tb chirc cb
tén trong Danh sach Cd dong tai ngay ding ky cudi ciing 02/05/2024 c6 quyén tham du
DHCD hodc uy quyén hop 18 bang vin ban cho ngudi khac tham dg Hop va dd dugc Téng
cong ty cép tai khoan truy cap dé tham du Hop theo quy dinh ctia Quy ché ndy va quy dinh
cua phap luit.

Piéu 4. Hinh thirc tham dy Hop

Cé déng dugce coi 1a tham dy Hop PHDCP thudmg nién 2024 (tham dy tryc tuyén)
theo quy dinh sau day:

1. M3i Cb déng duge cung cip mot tai khoan truy cip va mit khéu dé ding nhap vao
- Hé& thong Hop. Tai khoan truy cdp ciia C dong s& dugc mé hoa dé dam bao xéc thyc tu

cach Cb dong tham dy. Tng cong ty théng béo cho C6 dong tai khoan truy cip va mat khiu
tai Thu méi hop.

2. Céc Cb déng dang ky dy hop theo hinh thirc trye tuyén dugc xéac thyc tr cich
tham du’ Hop va dugc xem 1a tham dy Hop néu Cd dong da hoan thanh viée ding nhap tai
ngay tb chirc PHCD bang Tén déng nhdp (Username) va mét khiuw/ma OTP do Téng cong
ty cung cap

3. Bantd chirc thyc hién mé cira Hé théng truc tuyén dé Co dong c6 thé truy cap Hé
théng dé biéu quyét trwéc mot (01) ngay tinh dén ngay du kién khai mac Hop PHPCD
thudng nién 2024 theo hmh thirc trirc tuyén. Cd dong thyc hién déng nhép (check-in) trude
khi thao téc biéu quyét. C8 déng hoan thanh viée bleu quyét truwée mot (01) ngay khai mac
DHCD sé dugc tinh 1a C5 dong tham dur va biéu quyét tai cudc Hop.

CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA €O PONG VA CAC BEN THAM DU DPAI HOI

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia cdc Cb d6ng hodc ngudi dai dién theo iy quyén
1. Quyén ciia cic C6 dong hodic nguoi dai dién theo iy quyén:

a. Cb dong hojc nguoi da1 dién theo uy quyén dugc quyén tham dy Hop, dugc bidu
quyét tit ca cac véan dé thudc thdm quyén ciia DHDCD theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép
va céc vin ban phap ludt c6 li€n quan.

b. C6 dong tham du Hop phai déng nhap vao hé théng tal dia chi:
https:/dhcd.ptsc.com.vn d& tham du va biu quyét cac vén dé tai DHCD. C6 dong co thé
ding nhdp thong qua céc hinh thirc sau:

- Dung Tén ding nhap (Username) va ma OTP dé dang nhap vao Hé thng hoic;
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g Cing Ban Chu toa xem xét va giai quyét khleu nai, t6 cdo vé két qua bidu quyet
két qua bau cir (néu c6) va bdo cdo d¢& PHDCP quyét dinh;

h. Thyc hién cic nhiém vy dugc giao khéc.

CHUONG 1V
TRINH TU TIEN HANH DPAI HOI
Piéu 10. Pidu kién tién hanh Dai hdi
Pai hoi du'oc tién hanh khi ¢6 so Cb ddng dv hop dai dién cho it nhét tren 50% tong
so phiéu biéu quyét theo Danh sach Cb dong du'o'c lap theo quy dinh. Ban Kiém tra tu cach

cb dong thong bao sb lugng C6 dong tham duy, tong s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét va ty 1é
tham dir d& phién Hop DPHDCP thudng nién tién hanh theo quy dinh.

Piéu 11. Chuwong trinh, n§i dung phién Hop

1. Chuong trinh va ndi dung Hop phai dugc Dai hoi dong C6 dong thong qua ngay
trong phén khai mac va phai xac dinh r3 théi gian dbi véi timg ndi dung.

2. Trong qua trinh phién Hop dién ra, néu Chui toa c6 dé xuét thay déi chuong trinh
va ndi dung hop, cic thay ddi phai dugc PHPCD thong qua.

Piéu 12. Thao ludn va chit vén tai phién Hop

1. Viéc théo ludn chi dugc thuc hién trong thdi gian quy dinh va thudc pham vi
chuong trinh ndi dung Hop Pai hdi déng C6 déng.

2. Can cir vao sé lugng Co dong tham du va thdi lugng thyce té, Ban Chu toa c6 thé
lwra chon phuong phép diéu khién phién Hop. Cb déng thao lugn theo huéng dan clia Chu
toa. Trong cung mdot thdi diém chi c6 mot cb dong dugc quyén phét biéu. Tru'omg hop nhiéu
co dong c6 y kién cung lic thi Chii toa s& mdi timg ¢6 déng trinh bay y kién ctia minh theo
ndi dung thao luan.

3. Cb dong phat biéu ngén gon va tap trung vio ding ndi dung trong tdm can trao
ddi, phi hop véi chuomg trinh da dugc DPHDCD thong qua. Nbi dung y kién dé xuét cia cb
déng phai thude thdm quyen Chuong trinh Hop Dai hi déng C6 déng va phu hqp quy dinh
phép luat. Chu toa c6 quyén nhic nhé hodc dé nghj cb  dong tap trung vao ndi dung trong
tam can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét lwong thao luan. Thong nhat téng
thoi lugng phat bleu ciia mot co dong tdi da khéng qua ba (03) phut/lan. Néu qué théi lugng
ndy, Chii toa c6 thé yéu cau c¢b dong chuyén kién nghl cia minh thanh vén ban, Ban Thu ky
phai ghi nhén va Héi déng quan trj trong pham vi thdm quyén cia minh s& tra 15i bing vin
ban cho cb dong trong thoi gian sém nhit.

Piéu 13. Thong qua Quyét dinh ciia Dai hdi ddng Cb dong

Can ctr Diéu 1& cia Tdng cong ty hién hanh, viéc thong qua quyét dinh cia PHPCD
dbi véi cac bao cdo, to trinh tai phién Hop dugc quy dinh cu thé nhu sau:

- Cac an dung quy dinh tai khoan 1 Dleu 148 Luat Doanh nghlep, dugc thong qua
néu duge so Cd dong dai dién tir 65% tdng sb phiéu biéu quyét cia tit ca Cb d6ng tham dy
va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

- Cac n6i dung con lai duge thong qua khi dugc s6 C dong dai dién cho it nhét trén

50% tdng s phiéu biéu quyét cua tit ca Cb dong tham dy va biéu quyét tai cudc hop tan
thanh.
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Piéu 14. Cach thirc biéu quyét thong qua cac néi dung Hop
1. Thoi diém biéu quyét
Cb dong c6 thé truy cdp Hé théng dé thuc hién bo phiéu dién tir true thoi diétn
khai mac phtén Hop dén khi Ban Chu toa thong bj?to két thic viéc bo phiéu. Viéc bd phiéu
di’én tlr ¢6 the thyc hién tru¢e khi Hop PHDCD dién ra va/hodc tai Hop DPHDCD. Théi gian
bét dau bd phiép dugc thong bao dén C6 déng qua Thu mdi hop va ding tai trén Trang
thong tin ciia Tong cong ty.

2. Céch thirc biéu quyét

a. Khi thyc hién bé phiéu dién tir trén Hé thong, Cb dong phai tudn thu cic nghia vy
quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay. Mdi Cé d6ng déng nhép vao Hé théng
truc tuyén thong qua tai khoan truy cép ma Cb déng dugce cung cap tai Thu moi hop va thuc
hién bd phiéu trén Hé thong Huéng din truy nhép chi tiét duge giri kém Théng bio moi
hop dén timg C6 déng, ddng thdi dugc ding tai trén website https://dhed.ptsc.com.vn.

b. Cb dong c6 quyén biéu quyet 1a C dong hodc dai dién theo uy quyen cia Cb dong
da dang ky tham du Hop truc tiép hodc/va truc tuyén tinh dén thoi diém biéu quyét.

¢. Phuong thirc biéu quyét:

- Ch dong hodc dai dién ty quyén cia Cd dong quyét dinh chon biéu quyét b?mg hinh
thirc danh déu chon vao 01 trong 03 6 trong img “Tan thanh”, “Khdéng tan thanh” hodc
“Khong ¢6 ¥ kién” dbi voi ting ndi dung xin y kién va nhén nit “Gii biéu quyet” dé Iuu
va gu'l két qua biéu quyét vé hé thong. Phuong thirc bleu quyét nay sir dung dé théng qua
céc ndi dung: thong qua Ban Chu toa, Ban Kiem phiéu, Chwong trinh Hop PHDCD, Quy
ché Hop PHPCP bing hinh thirc trirc tuyén, cic Bao céo va T trinh, Bién ban, Nghi quyét
Hop PHDCD.

- Cb dong hoic dai dién uy quyén cua C6 dong khong thé thay d01 két qué biéu quyét
sau khi da giri thanh cong trén hé thong Péi véi cac ndi dung bidu quyet thay dbi hoic phat
sinh trong thoi gian tb chirc Pai hoi, C dong hodc dai di€n uy quyén cia Cb dong thyuc hién
biéu quyét bd sung cho nhitng ndi dung thay dbi, phat sinh d6. Truong hop Co dong khong
thé thuc hién viée biéu quyét bd sung thi ndi dung thay d01 do6 dugc coi la Cb dong khéng
tham du biéu quyét. Céc ndi dung khic ma Cé dong da bidu quyét truée dé khong thay doi.

- Ket qua bleu quyet ctia Co déng hoic dai dién uy quyen ciia Cb dong 1 tdng hop
két qua biéu quyét dugc ghi nhdn tai thoi diém két thic bé phiéu do Chu toa théng bio tai
DHCP. Ké tir thai diém két thuc bo phleu d6i véi timg ndi dung Xin y kién DPHPCD, Hé
thong truc tuyen s€ dugc khoa lai va Cb dong, dai dién theo uy quyen ctia Co dong khong
thé thurc hién bleu quyet d6i v6i ndi dung da b khoa. Két qua bleu quyet theo tu'ng an dung
s& dugc Ban kiém phiéu béo céo Pai hdi ngay sau khi hoan tit cdng tac kiém phiéu bidu

quyet
d. Sau khi thoi han bidu quyét két thiic, két qua biéu quyét déi véi timg ndi dung dugc
Ban Kiém phi€u cong bo tai cudc Hop.

e. Khi dleu hanh cudc Hop, Chu toa phéi thdng béo thdi dlem két thiic bé phleu trén
Hé thong dé cb dong thyc hién quyén cia minh. Truong hop C6 d6ng gap truc tric vé vnoc
b phiéu trén H¢ thong c6 thé lién hé vé cac dia chi hd trg néu tai Thong bao mai hop dé
duogc huong dan, hd tr¢ hoan thanh viéc bo hiéu. K& tir thoi diém Hé théng dong ndi dung
bo phleu Cb ddng khéng c6 quyén thay doi bét cir ndi dung nao da bd phleu, két qua bod
phiéu ciia Cé déng dugc ghi nhan trén Hé théng 1a két qua cudi cing va Téng cong ty dugc
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mién trir trach nhiém vé két qua biéu quyét clia Cb dong khi C6 dong da dang nhép hop 18
va biéu quyét trén Hé thong.

3. Tinh hgp 1€ cia phleu biéu quyet Phiéu biéu quyét hop 1€ 1a phiéu biéu quyét cua
Co d6ng hodc dai dién vy quyén cta Co dong c6 tham gia biéu quyet ¢6 chon phuong an

biéu quyet va hoan thanh viéc giri biéu quyet trén Hé thong. Két qua biéu quyét duge tinh
trén téng s6 ¢ phén tham gia va biéu quyét hep 1¢.

Trudng hop Cb dong ding nhép thanh céng dé tham dy Pai hdi truc tuyen nhung
khong lya chon y kién nao (khong danh déu chon vao 0 nao) s& dugc hiéu 14 Cé déng tham
dy va biéu quyét “Khéng cé y kién” tai ndi dung biéu quyét do.

Piéu 15. Bién ban Hop Pai hdi ddng Cb dong

1. Cudc Hop Pai hoi ddng Cd dong phai dugc ghi bién ban ("Bién ban") va cé thé ghi
m hodc ghi va luu gilt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap theo quy dinh tai Quy
ché quan trj n6i bd ciia Tong cong ty.

2. Chu toa va Thu ky Dai héi phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh
xéc cua ndi dung Bién bén.

3. Bién ban hop Pai hoi déng C dong dugc cong bb trén trang thong tin di¢n tir cua

Téng cong ty trong thdi han hai muoi bbn (24) gidr hodc giri cho tit ca cac Cb déng trong
th&i han mudi 13m (15) ngay ké tir ngay két thic.

Bién ban Hop Pai hdi ddng C5 dong dugc coi 12 bing chung xéc thuc vé nhitng céng
viéc dd duoc tién hanh tai phién Hop trir khi c6 y kién phéan déi vé ndi dung Bién ban dugc
dura ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri Bién ban.

Piéu 16. Cong bd Nghij quyét Hop Pai hoi dong Cb dong

1. Nghi quyét Hop Dai héi dbng C dong dugc Pai hoi dong Cb dong biéu quyét thong
qua tai phién Hop, cong bd trén trang théng tin dién tir cia Téng cong ty theo quy dinh phép
lujt trong thdi han hai muoi bbn (24) gitr ké tir khi dugc ban hanh.

2. Tong cong ty s& tién hanh cac thu tuc dé cong bd thong tin vé Nghi quyet Hop Pai
hoi déng C6 dong theo quy dinh ctia phap luat va dugc luu giit tai Tru sé Téng cong ty.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Quy che ndy gbm 5 Chuong, 17 Piéu, c6 hiéu luc ngay sau khi Pai hgi déng C6
dong biéu quyét thong qua.

2. Chu toa chju trach nhiém diéu hanh phién Hop theo Quy ché nay.

3. Cac Cb dong hoic ngudi dai dién theo Uy qnyén vé nhitng ngudi tham dy phién
Hop c6 tradch nhiém thye hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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